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REGULAMENTO DOS CURSOS DE ESPECIALIZACAODO PROGRAMA DE POS-
GRADUAGAO LATO SENSU

Introdugao

Os Cursos de Especializacdo do Programa de Pds-Graduagdao Lato Sensu sdao regulados por
legislagdao nacional em vigor, constituem possibilidade de aprimoramento da formagdo académica

e contribuem para a especializacdo de profissionais em suas areas de atuacao.

TITULO |
Da Natureza e dos Objetivos

CAPITULO |
Da natureza
Art. 12. Os Cursos de Especializacdo do Programa de Pds-Graduacdo Lato Sensu do Centro

Universitario Salesiano de Sao Paulo — UNISAL, foram criados na forma da legislacdo em vigor e em
conformidade com as normas do Conselho Nacional de Educacdo, regem-se pela Legislacdo Nacional,
pelo Regimento do UNISAL e pelo presente Regulamento e estdo sujeitos a supervisao do Ministério

da Educacao.

Art. 22. Os Cursos de Especializagdo do Programa de Pds-Graduacgao Lato Sensu sao mantidos pelo
Liceu Coracao de Jesus, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, com sede e foro na
cidade de S3ao Paulo, Estado de S3ao Paulo, com Estatuto inscrito no Registro Civil das Pessoas

Juridicas.

Art. 32. Os Cursos de Especializacdo do Programa de Pdés-Graduacdao Lato Sensu serdo abertos a
matricula de portadores de diploma de curso superior emitido por instituicdo reconhecida e
devidamente registrados, os quais atendam aos requisitos estabelecidos no Projeto Pedagégico do

Curso
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CAPITULO II
Dos objetivos
Art. 42. Os Cursos de Especializagao do Programa de Pdés-Graduagdo Lato Sensu tém por objetivos

gerais:

| - Aprimorar a formacao do pds-graduando, em integracdao com os cursos de graduacao oferecidos
pela instituicdo, de modo a torna-lo apto a desempenhar com protagonismo, independéncia e
criatividade sua atividade profissional;

Il - Propiciar formagado tedrica e técnica de exceléncia, voltada a inovagdo e ao empreendedorismo;

[l - Capacitar o pds-graduando a se inserir profissionalmente no mundo do trabalho.

Art. 52. Os Cursos de Especializagdo do Programa de Pés-Graduagdo Lato Sensu tém por objetivos
especificos:

| - Promover a formacdo de profissionais, orientando-lhes a complementacdo e a atualizacdo de
conhecimentos exigidos pela dinamica do mercado de trabalho e da sociedade;

Il - Estimular a concepc¢do de projetos voltados as demandas da sociedade;

lll - Proporcionar uma formac¢do profissional de exceléncia que atenda a crescente inovacao
tecnolégica que impacta o mundo do trabalho.

IV - Contribuir para a formacao integral de um profissional ético, que apresente uma visao salesiana

no mundo do trabalho

TiTuLo Il
Da Estrutura e Funcionamento dos Cursos

CAPITULO |
Do planejamento dos cursos

Art. 62. A criagdo e aprovagdao dos Cursos de Especializagdo do Programa de Pds-Graduagdo Lato

Sensu deverd observar a existéncia de demanda de mercado e relevancia que justifique sua criacdo.
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Art. 72.0 Projeto Pedagdgico do cursos devera ser elaborado de acordo com os parametros e modelo
institucional do UNISAL, submetido a analise e aprovacdo nas instancias de Reitoria e Conselho
Universitario (CONSU), e conter os requisitos previstos em legislagao, sendo:

| - matriz curricular, com a carga minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, contendo componentes
curriculares com o respectivo plano de ensino;

Il - composi¢ao do corpo docente, devidamente qualificado (no minimo, 30% - trinta por cento - de
portadores de titulo de pds-graduacao stricto sensu, cujos titulos tenham sido obtidos em programas
de pds-graduacao stricto sensu devidamente reconhecidos pelo poder publico, ou revalidados, nos
termos da legislacao pertinente);

Il - processos de avaliacdo da aprendizagem discente;

CAPITULO II

Das modalidades dos Cursos
Art. 82. Os Cursos de Especializacdo do Programa de Pés-Graduacgao Lato Sensu podem ser ofertados
nas seguintes modalidades:
| — Ensino Presencial: atividades de aprendizagem desenvolvidas presencialmente, em encontros
predefinidos em data e hordrio determinados.
Il — Ensino Remoto: atividades de aprendizagem sincronas desenvolvidas em Ambiente Virtual de
Aprendizagem, transmitidas ao vivo para os discentes, na forma de encontros predefinidos em data
e horario determinados.
Il = Ensino a Distancia: atividades de aprendizagem desenvolvidas em Ambiente Virtual de
Aprendizagem, de forma assincrona, com flexibilidade para que o discente organize sua prorpia
rotina de estudos. Nessa modalidade poderdo ocorrer atividades sincronas, descritas em cronograma

do curso, previamente disponibilizado para os discentes.

Art. 92. De acordo com o Projeto Pedagdgico de cada Curso, as atividades de aprendizagem dos
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Cursos de Especializagdo do Programa de Pds-Graduagdo Lato Sensu das modalidades presencial e

remota poderdo ser realizadas no formato semipresencial, contado com atividades assincronas.

CAPITULO Ill
Do Percurso Formativo
Art. 102. O Percurso Formativo dos Cursos de Especializacdo do Programa de Pés-Graduacdo Lato

Sensu estd organizado em maddulos.

Art. 112, Os Cursos de Especializacdo do Programa de Pds-Graduacao Lato Sensu poderdo ter, de
acordo com seus Projetos Pedagdgicos, mdédulos comuns a dois ou mais cursos em seus Percursos

Formativos, considerando a area de formagao.

Art. 122. Caso o discente deseje concluir um segundo Curso de Especializagdo do Programa de Pés-
Graduacao Lato Sensu, podera fazé-lo com aproveitamento de estudos do modulo comum ja cursado.

Restando integralizar os estudos apenas dos demais médulos.

Art. 132. Os casos descritos no artigo 122 se aplicam para os cursos que preveem em seus Projetos
Pedagdgicos os Percursos Formativos com:
Il — Matrizes Curriculares em Y: dois cursos que possuem um mesmo mddulo comum.

Il - Matrizes Curriculares em Rede: trés cursos ou mais que possuem um mesmo mddulo comum.

Art. 142. S3o componentes curriculares obrigatéorios do Percurso Formativo dos Cursos de
Especializacdo do Programa de Pds-Graduacao Lato Sensu do UNISAL:

| — Conteldos e atividades de aprendizagem, que serdo concluidos apds aproveitamento de
frequéncia ou cumprimento de programa de estudos e aproveitamento de nota.

Il - Projeto Integrador, que sera concluido apds avaliacdo por conceito (cumpriu ou ndo cumpriu)

realizada pela Coordenacdo do Curso.
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CAPITULO IV
Do Projeto Integrador

Art. 142, O Percurso Formativo de todos os Cursos de Especializagao do Programa de Pés-Graduacao

Lato Sensu devera contemplar o desenvolvimento da atividade de aprendizagem Projeto Integrador.

Art. 152. O Projeto Integrador consiste no desenvolvimento um projeto de solucdo a problemas da
sociedade, a partir das inter-relacdes entre os conteudos aprendidos e também das reflexdes

estabelecidas entre docentes e discentes ao longo do processo de ensino-aprendizagem.

Art. 162. O Projeto Integrador é um componente curricular obrigatério, constituindo atividade de
estudo discente ndo supervisionada por docente, acompanhada e avaliada pelo Coordenador de
Curso. Tem por objetivo desenvolver o protagonismo e autonomia discente para o mundo do

trabalho, podendo ser realizada individualmente ou em grupos.

CAPITULO V
Da avaliacdao de desempenho
Art. 172. Para obter a aprovacao nas disciplinas o pds-graduando devera alcancar média 7,0 (sete)

nas avaliacOes realizadas e cumprir o Projeto Integrador.

Art. 182, Os instrumentos de avaliacdo deverdo ser diversificados e previstos nos Projetos
Pedagdgicos dos cursos.
§ 12, Serdo considerados como critérios de avaliacdo a participacdo, ativa, regular e continua dos

discentes nos componentes curriculares e a realizacdo das atividades de aprendizagem
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CAPITULO VI
Das obrigagdes académicas e da frequéncia discente
Art. 192. O UNISAL expedird certificado a que fardo jus os discentes que tiverem obtido
aproveitamento segundo os critérios de avaliagdo previamente estabelecidos, assegurada a
frequéncia de, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento), nos cursos presenciais e remotos, e o

cumprimento do programa de estudos previamente estabelecido.

Art. 202. Na hipdtese de reprovacdo por faltas, o discente deverd cursar novamente a componente
curricular, devendo arcar com o 6nus financeiro relativo a este ato, observando-se, ainda, os prazos

previstos neste Regulamento para integralizacdo do curso.

Art. 212. E vedado o abono e compensac3o de faltas, salvo nas estritas hipéteses legais e em acordo

com o Regimento do UNISAL.

CAPITULO VI
Da Integraliza¢cdao do Curso e da Certificagdo

Art. 222, O prazo para integralizacdo dos Cursos de Especializacdo do Programa de Pds-Graduacao
Lato Sensu é definido conforme a carga horaria total de cada curso, nao ultrapassando, no total, o

dobro do tempo de integralizacdo regular de sua carga horaria total.

§ 12, Apds o prazo de integralizacdo do curso, o discente que ndo concluiu todas os componentes

curriculares do curso é considerado desistente.

§ 22, O discente desistente somente podera retornar ao curso ao se submeter a novo processo de
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matricula, desde que em periodo inferior a 36 (trinta e seis) meses de sua matricula.

Art. 232, Os certificados de conclusdo de Cursos de Especializacdo do Programa de Pds-Graduacao
Lato Sensu devem mencionar a drea de conhecimento do curso e ser acompanhados do respectivo
histérico escolar, do qual, obrigatoriamente, devem constar:

| - Relagdo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo discente, nome equalificacdo
dos professores por elas responsaveis;

Il - Conceito obtido pelo discente do Projeto Integrador;

Il - Periodo, local em que o curso foi realizado e duragdo total em horas de efetiva atividade
académica;

IV - Declaracdo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as disposicoes legais;

V - Indicacdo da Resolug¢ao Conselho Nacional de Educagdao em vigor que regulamenta o Curso ou

da legislagaoque eventualmente a substituir.

§ 12. O Reitor e a Secretaria Geral do UNISAL s3o responsaveis pela assinatura eletronica dos

Certificados de Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu.

§ 22, Os certificados de conclusdo de Cursos de Especializacdao do Programa de Pds-Graduacgao Lato

Sensu serdo registrados, em livro préprio sob a tutela da Secretaria Geral do UNISAL.

§ 32, O Certificado de Conclusdo e o Histdrico Escolar serdo encaminhados aos discentes concluintes

via endereco eletronico.

Regulamento dos Cursos de Pés-Graduacédo Lato Sensu - UNISAL 8
Aprovado pelo Conselho Universitario pela Resolugdo CONSU N° 16/2022



NISAL

Centro UniversiTArIo Satesiano e Sao Pauto

CAPITULO VI
Do Aproveitamento de Estudos entre Cursos de Especializagao do Programa de Pés-Graduagao
Lato Sensu do UNISAL

Art. 242, O aproveitamento de estudos é o resultado do reconhecimento da equivaléncia
entre disciplina concluida nos Cursos de Especializacdo do Programa de Pés-Graduagao Lato Sensu
do UNISAL e disciplina a ser cursada em outro curso de Pés-Graduacao Lato Sensu desta instituicdo.
Para a efetivacdo do aproveitamento:

| — O componente curricular concluido deve ter equivaléncia minima de 75% em relacdao ao
componente a ser aproveitado, exceto os casos especiais que deverdao ser analisados pelo
Coordenador do Curso;

Il - A carga horaria do componente curricular concluido deve ser igual ou superior a carga hordria
do componente a ser aproveitado, exceto os casos especiais que deverdo ser analisados pelo
Coordenador do Curso;

Il - Serdo considerados apenas os componentes curriculares em que o discente foi aprovado.

Paragrafo Unico. O Projeto Integrador do curso ndo podera ser aceito para equivaléncia com vistas

a dispensa outros componentes curriculares.

Art. 252, A carga horaria dos componentes curriculares concluidos serd diminuida da carga horaria

total do curso e repassada ao Setor Financeiro para o ajuste do valor das mensalidades.

Art. 262. O aproveitamento de componentes curriculares implicard ao discente cumprir o calendario

e a estrutura curricular vigente.

Art. 272. As regras sobre aproveitamento de estudos sdo aplicadas ao discente que, concluido um
primeiro curso com Matriz em Y ou com Matriz em Rede, optar por um novo curso que compartilhe

o primeiro médulo deste primeiro curso.
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TITULO 1l
Da Estrutura Organizacional dos Cursos

CAPITULO |
Da Reitoria e Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Pds-Graduagao
Art. 282, A Reitoria do UNISAL delega a Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Pds-Graduacdo a
responsabilidade imediata pela supervisdo das coordenac¢Bes e organizacdo dos Cursos de
Especializacdo do Programa de Pds-Graduacdo Lato Sensu, ofertados e todas as suas unidades, bem
como a tarefa de manter estreito contato com os érgaos competentes que regem a organizagdo da

educagao no Brasil, sobretudo os organismos que se referem ao ensino da pds-graduagao.

Art. 292, As atribuicGes da Reitoria e da Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Pds-Graduacdo estdo

definidas pelo Estatuto e Regimento Geral do UNISAL.

CAPITULO Il
Da Coordenagdo dos Cursos
Art. 302. Os Cursos de Especializacdo do Programa de Pés-Graduacdo Lato Sensu sdo coordenados

por profissionais especializados nas areas dos cursos ofertados e sdo denominados coordenadores.

Paragrafo Unico. O Coordenador de Cursos de Especializacdo do Programa de Pés-Graduacgdo Lato
Sensu é indicado, nomeado e exonerado pela Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Pds-Graduacao.
Cada unidade do UNISAL conta com um Coordenador de Cursos de Especializacdo do Programa de

Pos-Graduacdo Lato Sensu, podendo haver alteracdo dessa organizacdo a critério da Reitoria.

Art. 312, S3o atribuigdes dos Coordenadores de Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu:

| - Supervisionar o planejamento dos cursos, orientando o corpo docente e discente;
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Il - Articular as diversas atividades académicas em execugao.

Il - Zelar para que os Cursos respondam aos requisitos exigidos pela legislacdo em vigor;

IV - Selecionar e indicar os professores para a conducao dos conteudos e professores autores para
elaboragao de material didatico e gravagao de video-aulas, que compdem o0s cursos.

V - Interagir sistematicamente com a equipe da Geréncia de Unidade EaD, para a organizacdo dos
cursos, organizagao das salas de aula do Ambiente Virtual de Aprendizagem e solu¢dao de demandas
administrativas e/ou pedagdgicas;

VI - Acompanhar a atualizacdao e entrega, bem como aprovar os planos de ensino apresentados
pelos professores, verificando a coeréncia do conteido com a ementa e com as demais componentes
curriculares dos cursos, assim como o dimensionamento do conteldo para a carga horaria definida
e a bibliografia indicada;

VIl - Realizar a avaliagdo do material didatico elaborado pelos professores autores dos cursos da
modalidade EaD, analisando a qualidade, organizacdo e aderéncia dos conteudos definidos nos
planos de ensinos;

VIl - Supervisionar a disponibilizacdo dos materiais didaticos e o funcionamento dos recursos do
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) nos cursos em oferecimento, em parceria com Geréncia de
Unidade EAD

IX - Apresentar sugestdes para a ampliacdo da biblioteca compativeis com asexigéncias e interesse
dos Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu;

X - Assessorar a Prd-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Pds-Graduacgdo na organizacdo dos Cursos de Poés-
Graduacdo Lato Sensu ;

Xll— Manter atualizado os Projetos Pedagédgicos (PPC) e Percurso Formativo;

XIII - Elaborar os calendarios de cursos em consonancia com o calendario académico institucional;
XIV - Cumprir e fazer cumprir o Regimento Geral do UNISAL e o presente Regulamento;

XV — Participar de ac¢des de divulgacdo dos cursos e atuar no processo de captacdo de discentes
para os cursos, inclusive o processo de selecdo dos candidatos inscritos;

XVI — Atuar no apoio ao discente juntamente com a Secretaria Geral;
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XV - Convocar e presidir reunides com os professores envolvidos com o curso.

CAPITULO I
Do corpo docente e tutorial

Art. 332. A contratacdo de professores-tutores e tutores estd definida pela legislacdo vigente e

pelos Regulamentos Internos do UNISAL.

Art. 342, S3o atribuices do professor-tutor:

| - Elaborar e manter atualizado os planos de ensino e de aulas;

Il - Orientar, dirigir e ministrar, ao vivo ou onine, os conteudos e atividades, cumprindo o plano de
ensino apresentado, de acordo com as diretrizes didatico-pedagdgicas do Curso;

Il - Prestar atendimento aos discentes, esclarecer e mediar duvidas presencialmente, bem como nos
foruns de discussao e demais ferramentas Ambiente Virtual de Aprendizagem

IV - Organizar e aplicar atividades e instrumentos de avaliagao do aproveitamento académico e dar
o retorno (feedback) ao discente quanto ao seu aproveitamento;

V - Lancar no Portal do Professor a frequéncia on-line e as notas de avaliacdo conforme calendario
académico;

VI - Promover espacgos para a construcao coletiva do conhecimento, selecionar materiais de apoio e
dar sustentacdo tedrica aos conteudos;

VIl - Atender outras demandas da Coordenac¢ado do Curso.

Art. 352, S3o atribuigdes do tutor:

| - Manter os processos de comunicagdo necessarios para contribuir com o aperfeicoamento da Educacdo a
Distancia e hibrida, prestar assessoria académica e técnica, além de apoiar a criagdo de condi¢bes que
favorecam a qualidade da aprendizagem. Responsavel por orientar, motivar e conduzir o discente, sanar suas
duvidas e corrigir as atividades realizadas

Il - Auxiliar o professor-tutor, coordenador e demais envolvidos nos cursos
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Monitorar a participacdo discente nas atividades dos cursos, em ambiente virtual de ensino-aprendizagem;

Il - Elaborar as atividades praticas para validagdo do professor-tutor, como féruns, chats, listas de exercicios,
dindmicas e outras tarefas a serem aplicadas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e nos encontros
presenciais, quando for o caso;

IV - Cadastrar questées objetivas e discursivas, tarefas, foruns de discussdo e demais atividades a serem
aplicadas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

V - Moderar féruns de discussdao de modo a fomentar o debate, estabelecendo relacdo entre uma postagem
e outra, comentando as postagens dos discentes individualmente e em grupos;

VI - Estimular a interacdo entre os discentes, favorecendo a comunicacdo entre os mesmos, ao sugerir a
organizacao de grupos de estudo;

VIl - Motivar e estimular o discente em torno dos objetivos tracados, fomentando um sentimento de
autorresponsabilidade, de forma a proporcionar a permanéncia do discente no curso;

VIII - Apoiar os discentes no estudo dos conteldos especificos, esclarecendo suas duvidas, indicando técnicas
alternativas de aprendizagem e de pesquisa, recomendando leituras, entre outras atividades;

IX - Fazer a avaliagdo das atividades realizadas, inclusive dos féruns de discussdo pelos discentes, e fornecer
feedback intermediario e final das realizag¢oes;

Participar da correcdo das avaliagGes tanto presenciais como a distancia, bem como da elaboracdo de
gabaritos;

X - Participar de videoconferéncias com os discentes para revisdo de conteludo, pratica de exercicios e

esclarecimentos de duvidas;
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TITULO IV
Das Disposi¢oes Finais

Art. 362. Os casos omissos deverdo encaminhados a Coordenacdo do Curso e, em ultima andlise,

serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Pés-Graduacgao.

Art. 372. Este Regulamento entra em vigor no semestre letivo subsequente a sua aprovacao pelo

Conselho Universitario.

Prof. Me. Pe Sérgio Augusto Baldin Junior
Reitor
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